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Kot oseba z nedavno diplomo iz arheologije imam znanja in lastnosti, s katerimi lahko ponudim 
pomoč pri prostovoljstvu v vesoljski industriji. Moje kompetence vključujejo kuhanje kave, 
razumevanje političnih ved, kulturno navigacijo, timsko delo in znanje o arheologiji. Z veseljem se 
učim v programu za diplomante in želim prispevati k organizaciji. 

Izobrazba 

Univerza Exeter (2017-2020) 

Dodiplomski študij arheologije 2:1 

Šola Fourtown (2009-2016) 

A-levels: zgodovina, angleščina, francoščina. geografija na ravni AS 

10 predmetov GCSE, vključno z matematiko in dvojnim naravoslovjem. 

Spretnosti 

Individualno delo 

● Zaposleni v podjetju Starbucks, ki izpolnjuje naročila in zagotavlja odlične storitve za stranke 

● Pomočnik pri projektu Dig NW, ki je sodeloval s projektno ekipo pri načrtovanju dogodkov 
Summer Dig in skrbel, da je vsak dan potekal nemoteno 

● Urejanje in izdajanje glasila za jugozahodno podružnico Sveta za britansko arheologijo 

Organizacija 

● Uspešno kombiniranje študija, dela s skrajšanim delovnim časom, prostovoljstva in obšolskih 
dejavnosti 

● Usklajevanje dobro sprejetih arheoloških dogodkov za Dig NW in univerzitetno arheološko 
društvo. Udeleženci Summer Diga so komentirali: "Kako dobro organiziran dan. Ponovno mi 
je vzbudil zanimanje za arheologijo. "Bilo je tako razburljivo najti prave kose starodavne 
keramike". "Mia mi je pokazala, kako razumeti in skrbeti za najdeno keramiko.” 

Verbalna komunikacija 

● Pisanje poročil kot pomočnik pri projektu Dig NW Summer Digs 

● V sklopu mojega univerzitetnega študija, priprava esejev, poročil in seminarskih nalog v 
skladu s strogimi smernicami 

Pisno sporočanje 

● Obravnava strank v Starbucksu, vključno s pritožbami, ki jih je posredovalo mlajše osebje, ter 
komuniciranje z osebjem in vodstvom 



● Kot predsednik univerzitetnega arheološkega društva sem predstavljal predavatelje, vodil 
panelne razprave in odgovarjal na vprašanja 

Vodstvo 

● Vodja izmene v Starbucksu, odgovoren za urnike, izkušnje strank in usposabljanje novega 
osebja 

● Predsednik univerzitetnega arheološkega društva, vodenje sestankov odbora in strateško 
vodenje 

Zaposlitev 

Vodja izmene, Starbucks Exeter (2019-sedaj) 

● Organiziranje urnikov osebja za zagotavljanje ustreznega pokrivanja v vsaki izmeni 

● Nadzor nad osebjem ter vzdrževanje standardov varnosti in zdravja pri delu ter higiene živil 
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52 My Street, Fourtown, 
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Mr. Esteban Morales 

Direktor za zaposlovanje pri NASI 

300 Hidden Figures Way SW Washington D.C. 

 

Spoštovani gospod Morales: 

 

Moje ime je John Riley in pišem vam, da izrazim zanimanje za prijavo na delovno mesto prostovoljca v 
agenciji NASA za pomoč vodilnemu astrofiziku. Prizadevam si za kariero v arheološki industriji pri 
agenciji NASA in želim ji pomagati pri doseganju ciljev raziskovanja starodavnih artefaktov na Zemlji. 
Dodiplomski študij na Univerzi v Exetru mi daje prednost, ki lahko koristi vašemu podjetju. 

Moj življenjepis je priložen. Če imate kakršna koli vprašanja ali če bi se radi dogovorili za razgovor, me 
pokličite na telefonsko številko 07979999777. Veselim se srečanja z vami, da bi se podrobneje 
pogovorila o priložnostih za prostovoljno delo pri NASI 

 

S spoštovanjem, 

John Riley 


