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Zusammenfassung 
  
Enthusiastische, motivierte Freiwilligenkoordinatorin mit mehrjähriger Erfahrung. Hat 
eine Gruppe von Freiwilligen-Netzwerken mit über 700 Mitgliedern aufgebaut. Setzt 
ihre organisatorischen und zwischenmenschlichen Fähigkeiten ein, um den Alltag in 
der Zusammenarbeit mit Freiwilligen/Ehrenamtler*innen zu koordinieren. 
  
Erfahrung 
  
Koordination Freiwilligenarbeit und Ehrenamt  
Universitätsklinikum München  
Februar 2015 – März 2019 

• Betreuung von mehr als 1000 ehrenamtlichen Hospizhelfer*innen bei der 
Bereitstellung von emotionaler Unterstützung und Entlastung. 

• Entwicklung und Verteilung umfassender Broschüren über Hospizarbeit und 
Freiwillige! 

• Initiierung und Aufbau einer Netzwerkgruppe für ehrenamtliche 
Mitarbeiter*innen mit mehr als 700 Mitgliedern durch aktive Kontaktaufnahme 
mit einer breiten Palette von Einrichtungen, 

• Durchführung regelmäßiger Schulungen für kirchliche Organisationen und 
Bürgerinitiativen zu Fragen der Sterbebegleitung und der Rekrutierung von 
Freiwilligen. 
 

 
Herausragende Leistung: Gestaltung und Koordinierung von Kampagnen für 
öffentliche Dienste für 15000 Fachleute und Pflegeheime. 
  
  
Bildung 
  
Bachelor: Biomedizinische Technik  
Universität Stuttgart 
2013 
  
Kurse und Zertifikate  
  

• Zertifikat für internationale Freiwilligenarbeit »Internationale Freiwillige HQ«, 
2014 

  
Fertigkeiten 
  

• Kommunikation 
• Management 
• Teamwork 



• Problemlösung  
• Entscheidungsfindung  
• MS Word, Excel, PowerPoint, Publisher 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

anbei finden Sie meinen Lebenslauf mit detaillierter Berufserfahrung für die Stelle 
des Koordinators für Freiwilligenarbeit. Mein größter Erfolg war der Aufbau von 
Gruppen mit über 700 Mitgliedern. Diesen Erfolg verdanke ich meinen Fähigkeiten 
zur Koordinierung der täglichen Arbeit der Freiwilligen. 

Als ehemalige Freiwilligenkoordinatorin am Universitätsklinikum München habe ich 
mich als wertvoller Gewinn für die Organisation erwiesen. 

Die Mitarbeit im Team von Action for Children wäre ein unglaublicher nächster Schritt 
in meiner Karriere. Ich freue mich auf die Herausforderung, in einem schnell 
wachsenden Team mitzuarbeiten, und Ihr Ethos passt perfekt zu meinen eigenen 
beruflichen Werten. 

Bitte vereinbaren Sie mit mir einen Gesprächstermin, damit wir besprechen können, 
wie ich Teil Ihres Teams werden kann.  

Mit freundlichen Grüßen, 
 
Margarete Schmitt 
  
 


